	附件3 

江苏开放大学办公资产购置预算表（20   年）

部门（签章）：                             填表日期：       年   月    日

资产名称
品牌型号及

主要规格
数量（台）
预算价格（元）
购置类型
理由和用途
使用人

(或保管人）
　打印机
口A3  

口A4  

口A4一体　
　
　
口更新

口新增
　
填表人：            联系电话：               部门负责人：              部门分管校领导：

填表须知：1.此表须部门负责人签字并加盖部门公章，报本部门分管校领导审批。

2.此表含家具、仪器设备（不含学生实验仪器设备）。

3.办公资产购置类型为更新的需在“资产管理系统”提交处置申请并经过资产管理归口审核，新增固定资产购置需理由充分。

4.有打印机购置需求时只勾选型号，同时还要填写此项：部门现有（  ）人，在用打印机A3/A4（   /   ）台，待报废处置打印机A3/A4（   /   ）台。
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